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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการโรงเรียน...............................................................................................................................
ที่…………………..................………………………….…. วันที่………......................................…………………………………………
เรื่อง     แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางจ้าง..........................................................................................
													
เรียน        ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................
                 ด้วยโรงเรียน .........................................ได้รับงบประมาณประจำปี พ.ศ. ..............................................
แผนงาน..........................................................งาน......................................................................กิจกรรม................เพื่อจัดซื้อ/จัดจ้าง ..............................................................................................................................  จำนวนเงิน ................................ บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ
                 ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง  ที่  กค ๐๔๒๑.๓/ว. ๙๐  ลงวันที่  ๒๒  สิงหาคม  ๒๕๕๕  เรื่อง แนวทางการเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  และพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต (ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  มาตรา๑๐๓/๗   วรรคหนึ่งจึงเห็นสมควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานจ้าง ดังนี้	
๑. ........................................................................ ตำแหน่ง ..................... ประธานกรรมการ
๒. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ
๓. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
๑. เห็นชอบให้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดกลาง
๒. ลงนามในคำสั่ง
๓. แจ้งคณะกรรมการดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว

ลงชื่อ …………………..................………เจ้าหน้าที่						 
ลงชื่อ …………………..................………หัวหน้าเจ้าหน้าที่						         
ลงชื่อ …………………..................………รองผอ.รร.
						 
เห็นชอบ
แต่งตั้ง

ลงชื่อ……………………………….
		   (……..………………..…….. )
	ผู้อำนวยการโรงเรียน ……………………..…. 
 (
............../......................./....................
)







[image: ผลการค้นหารูปภาพสำหรับ ตราครุฑ]



คำสั่ง…………………………………………………..
ที่ ................./.....................
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง .................................................................
......................................................................................

		ด้วย................................................................................ จะทำการจัดซื้อ/จัดจ้าง ...........................
......................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
		ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง  ที่  กค ๐๔๒๑.๓/ว. ๙๐  ลงวันที่  ๒๒  สิงหาคม  ๒๕๕๕  เรื่อง แนวทางการเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต (ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา๑๐๓/๗  วรรคหนึ่ง  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานจ้าง....................................................................................................... ดังนี้
๑. ........................................................................ ตำแหน่ง ..................... ประธานกรรมการ
๒. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ
๓. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ
ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางให้แล้วเสร็จภายใน ........... วัน นับแต่วันที่.............................. 
ประธานกรรมการรับทราบคำสั่ง
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
	สั่ง ณ วันที่ .................................................................................


ลงชื่อ ................................................. 
						       (...................................................)
						ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................	






















บันทึกข้อความ

ส่วนราชการโรงเรียน...............................................................................................................................
ที่…………………..................…………. วันที่………......................................……………………………………………
เรื่อง  รายงานผลการกำหนดราคากลาง ..........................................................................................
													
เรียน      ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................
	ตามที่ได้มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางทำการ.........................................................
................................................................................................................................. เพื่อ..........................................
........................................................................................................................................................................
ดังรายละเอียดในคำสั่ง................................................ ที่................/........................ สั่ง ณ วันที่ .............นั้น

	ประธานกรรมการให้รับทราบคำสั่งดังกล่าว เมื่อวันที่ ............................................... และได้เริ่ม
ทำการกำหนดราคากลาง วันที่ ............................... แล้วเสร็จเมื่อวันที่ .................................รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ
	          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

ลงชื่อ …………………..................………ประธานกรรมการ
                                        (……..………………..…….. )

ลงชื่อ …………………..................………กรรมการ
                                        (……..………………..…….. )

ลงชื่อ …………………..................………กรรมการ
                                        (……..………………..…….. )




















ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
ในงานก่อสร้าง
	
ชื่อโครงการ  จ้างก่อสร้าง..................................................................
๒.  หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................................................................................
     ๓.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................................................................................
๔.  ลักษณะงาน     ตามแบบรูปรายการ  จำนวน....................................แผ่น
๕.  วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ................................................................................................
     เป็นจำนวนเงิน .................................................................................................................................
๖.  บัญชีประมาณราคากลาง
     ๖.๑  แบบ ปร.๔  
     ๖.๒  แบบ ปร.๕
 ๖.๓ แบบ ปร.๖
๗. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
        ๗.๑ ......................................................                  ประธานกรรมการ
        ๗.๒  .....................................................                  กรรมการ
        ๗.๓  .....................................................                  กรรมการ
        ๗.๔ .....................................................                   กรรมการและเลขานุการ     




ลงชื่อ.....................................................ประธานกรรมการ
(....................................................)
ลงชื่อ.....................................................กรรมการ
(....................................................)
ลงชื่อ..................................................กรรมการ
(.....................................................)

-   อนุมัติ           

                                    ลงชื่อ ................................................. 
				 (...................................................)
				ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................	






	แบบ ปร.๔แผ่นที่ ...../.....

	แบบแสดงรายการปริมาณงาน และราคา

	กลุ่มงาน/งาน
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ชื่อโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	สถานที่ก่อสร้าง
	 
	 
	แบบเลขที่
	 
	 
	 
	 
	 

	หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	คำนวณราคากลางโดยคณะกรรมการ
	กำหนด 
	ราคากลาง 
	เมื่อวันที่
	 
	เดือน
	 
	พ.ศ.
	 

	หน่วย : บาท

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ค่าวัสดุ
	ค่าแรงงาน
	รวม
	หมายเหตุ
 

	
	
	
	
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	ค่าวัสดุและแรงงาน
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



























ลงชื่อ..................................ประธานกรรมการกำหนดราคากลางลงชื่อ........................................กรรมการกำหนดราคากลาง ลงชื่อ.................................กรรมการกำหนดราคากลาง
 (.....................................)                    				(.........................................)	  		(...................................)

	แบบปร.๕ (ก)

	แบบสรุปค่าก่อสร้าง

	กลุ่มงาน/งาน
	 
	 
	 
	 

	ชื่อโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 

	สถานที่ก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 

	แบบเลขที่
	 
	 
	 
	 

	หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 

	แบบ ปร.๔ที่แนบมีจำนวน
	หน้า
	 
	 
	 

	คำนวณราคากลาง เมื่อวันที่
	เดือน
	 
	พ.ศ.
	 

	หน่วย : บาท

	ลำดับที่
	รายการ
	ค่างานต้นทุน
	 Factor F
	ค่าก่อสร้าง
	หมายเหตุ

	๑
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 
	 
	 

	๒
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 
	 
	 

	๓
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 
	 
	 

	๔
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 
	 
	 

	 
	.................ฯลฯ..................
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	เงื่อนไขการใช้ตาราง Factor F
	 
	 
	 
	 

	 
	เงินล่วงหน้าจ่าย…….................%
	 
	 
	 
	 

	 
	เงินประกันผลงานหัก...............%
	 
	 
	 
	 

	 
	ดอกเบี้ยเงินกู้.........................%
	 
	 
	 
	 

	 
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม........................%
	 
	 
	 
	 

	รวมค่าก่อสร้าง
	 
	

	ขนาดหรือเนื้อที่อาคารจำนวน......................ตร.ม.
	เฉลี่ย.....................บาท/ตร.ม.

	.........................................

	(..............................................)

	ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง

	.........................................
	
	.........................................

	(..............................................)
	
	(..............................................)

	กรรมการกำหนดราคากลาง
	
	กรรมการกำหนดราคากลาง

	
	
	

	แบบปร.๖แผ่นที่ ...../......

	แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร

	ชื่อโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 

	สถานที่ก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 

	แบบเลขที่
	 
	 
	 
	 

	หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 
	 
	 

	แบบ ปร.๔และ ปร.๕ที่แนบมีจำนวนชุด
	 
	 

	คำนวณราคากลาง เมื่อวันที่
	เดือน
	
	พ.ศ.
	 

	หน่วย : บาท

	ลำดับที่
	รายการ
	ค่าก่อสร้าง
	หมายเหตุ

	๑
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 

	๒
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 

	๓
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 

	๔
	งาน/กลุ่มงาน................................
	 
	 

	 
	.................ฯลฯ..................
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	สรุป
	รวมค่าก่อสร้างทั้งโครงการ/งานก่อสร้าง
	 
	 

	
	ราคากลาง
	 
	 

	
	ราคากลาง ตัวอักษร (.....................................................................................)

	
	 
	 
	 
	 
	 

	.........................................

	(..............................................)

	ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง

	
	
	
	
	
	

	.........................................
	
	.........................................

	(..............................................)
	
	(.........................................)

	กรรมการกำหนดราคากลาง
	
	กรรมการกำหนดราคากลาง





บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………….................................................................……………………………… 
ที่…………………..................…………. วันที่………......................................…………………. 
เรื่อง     รายงานขอจ้างพัสดุ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................
          ด้วยกลุ่มสาระ .........................................มีความประสงค์จะขอจ้างพัสดุจำนวน ……………รายการ
เพื่อ ……………………………..…..…..… ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน ………………..……งาน/โครงการ………………………. จำนวน………………….บาทรายละเอียดดังแนบ
งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดจ้างตามเสนอและเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ข้อ๕๕ (๑)  และระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ข้อ๒๒ข้อ๒๕(๑) (๕) จึงขอรายงานขอซื้อดังนี้
	               ๑. เหตุผลความจำเป็น
                   .................................................................................................................
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ
               ๓. ราคากลาง (ราคาอ้างอิง) จำนวน..............................บาท (.........................)
               ๔. วงเงินที่จะซื้อ
                   เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ........จำนวน ......................... บาท (................................)
               ๕. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน...........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
               ๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผล
                   ดำเนินการด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) เนื่องจากเป็นการจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ
               ๗. ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาซื้อ
                   ร่างประกาศซื้อและร่างเอกสารประกวดราคา.......................... จำนวน ............. รายการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........    ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยเห็นควรนำร่างประกาศซื้อและ
ร่างเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่เพื่อให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ ผ่านทางเว็บไซต์ของ...........................
และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เนื่องจากตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๕(๑) และตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๙(๒)
               ๘. กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา
                   กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน .........วัน นับถัดจากวัน
เสนอราคา




-๒-
               ๙. ข้อเสนออื่น ๆ
                   การแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน
                   ๙.๑ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
                          ๙.๑.๑ ………………………………………………………..ประธานกรรมการ
                         ๙.๑.๒ ………………………………………………………….กรรมการ
                         ๙.๑.๓ ………………………………………………………….กรรมการ
                  ๙.๑ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
                         ๙.๑.๑ ………………………………………………………..ประธานกรรมการ
                         ๙.๑.๒ ………………………………………………………..กรรมการ
                         ๙.๑.๓ ……………………………………………………….กรรมการ
                  ๙.๑ ผู้ควบคุมงาน 
                         ๙.๑.๑ ………………………………………………………….หัวหน้าคุมงาน
                         ๙.๑.๒ …………………………………………………………..ผู้คุมงาน
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
               ๑. อนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายละเอียดข้างต้น
               ๒. ลงนามในร่างประกาศประกวดราคาจ้าง จำนวน ........ รายการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
               ๓. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และผู้ควบคุมงาน
	


ลงชื่อ …………………..................…… …เจ้าหน้าที่
ลงชื่อ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ …………………..................…… …รอง ผอ.โรงเรียน

-เห็นชอบ
-อนุมัติ

ลงชื่อ……………………………….
(……..………………..…….. )
  ผู้อำนวยการโรงเรียน ……………………..…. 




เอกสารต่อไปนี้พิมพ์ออกจากระบบ e-GP
1. ร่างประกาศ และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   ผอ.ร.ร.ลงลายมือชื่อ
2.ประกาศ   ผอ.ร.ร.ลงลายมือชื่อ
3.  เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   (ลงลายมือชื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่/ผอ.ร.ร.และประทับตราร.ร.)	
4. ใบเสนอราคา พร้อมแบบปร.๔-๖ และเอกสารด้านคุณสมบัติและข้อเสนอทางเทคนิค
ของผู้เสนอราคาทุกราย (คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เซ็นกำกับทุกฉบับ)                                                       
5. บัญชีรายชื่อผู้รับรายละเอียด (เจ้าหน้าที่และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ลงนาม)
6. บัญชีผู้ยื่นเสนอราคาระบบ e-bidding(เจ้าหน้าที่และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ลงนาม)
7. บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑และบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒
              พร้อมเอกสารประกอบเอกสารจากระบบ ของผู้เสนอราคาคณะกรรมการพิจารณาผล
          8. บันทึกการตรวจสอบและพิจารณา บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
              และบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ของคณะกรรมการพิจาณาผล เซ็นกำกับทุกฉบับ       
          9. บัญชีตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอทางเทคนิค ทุกฉบับ
          10. บัญชีเปรียบเทียบราคา
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                                   บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	

	ที่
	.........................................................................
	วันที่……………………………………..
	.................................................

	เรื่องงง  
	รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จ้าง...................................................


	โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
เรียน         ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................
	ตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………ได้อนุมัติเมื่อวันที่...................................ให้ดำเนินการประกวดราคาจ้าง........ก่อสร้าง.......................................................................... โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(e-bidding)เลขที่.............................. วงเงินงบประมาณ ............................บาท (...........................................) คณะกรรมการกำหนดราคากลางคำนวณราคากลางได้เป็นเงิน.........................บาท (.........................................) พร้อมทั้งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพื่อดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ขอรายงานผลการดำเนินการ ดังนี้
	๑.	การประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  ได้ดำเนินการออกประกาศ เมื่อวันที่........................... กำหนดขอซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระหว่างวันที่.............................ถึงวันที่ ..............................  กำหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่ .....................................ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. มีผู้สนใจ ขอรับเอกสารประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และชำระเงินผ่านทางธนาคาร จำนวน..............ราย มีผู้ยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน................ราย 
	๒.	คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ ๕๕ โดยตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของผู้เสนอราคาทุกรายแล้ว ปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วนตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  จำนวน.....ราย และมีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติไม่ถูกต้องครบถ้วนตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน....ราย  โดยมีรายละเอียด ดังนี้
		๒.๑	บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้เสนอราคาหมายเลข….)  มีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วนตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ผ่านการตรวจสอบเอกสาร  กำหนดยืนราคาเป็นระยะเวลา.........วัน นับแต่วันเสนอราคา (ครบกำหนดยืนราคาวันที่.......................) กำหนดให้งานแล้วเสร็จภายใน........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มทำงาน






-๒ -

		๒.๒	บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้เสนอราคาหมายเลข….)  มีคุณสมบัติไม่ถูกต้อง/ปฏิบัติไม่ถูกต้อง ตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กล่าวคือ.......................(รายงานข้อเท็จจริงที่ไม่ถูกต้อง)....................................................... จึงไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร  กำหนดยืนราคาเป็นระยะเวลา.........วัน นับแต่วันเสนอราคา (ครบกำหนดยืนราคาวันที่.......................) กำหนดให้งานแล้วเสร็จภายใน........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มทำงาน
		๒.๓	.....................ฯลฯ........................
	ดังนั้น จึงมีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและปฏิบัติถูกต้องตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ผ่านการตรวจสอบเอกสาร  จำนวน..........ราย มีราคาที่เสนอ ดังนี้
	(๑)	บริษัท/ห้าง.... (ผู้เสนอราคาหมายเลข....….)  เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น........................... บาท
	(๒)	บริษัท/ห้าง...... (ผู้เสนอราคาหมายเลข….)  เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น......................... บาท
	(๓)	........................ฯลฯ................................
และมีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติไม่ถูกต้องครบถ้วนตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสารจำนวน..........ราย ดังนี้
	(๑)	บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้เสนอราคาหมายเลข….) 
	(๒)	........................ฯลฯ................................
	คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาราคาของผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและปฏิบัติถูกต้องตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ปรากฏผลการเสนอราคาตามใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  บริษัท/ห้าง........................................... (ผู้เสนอราคาหมายเลข.......) เป็นผู้เสนอราคาต่ำสุด  เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น...........................บาท (............................................) 
	๓. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตรวจสอบราคาและใบแจ้ง
ปริมาณงานและราคาของบริษัท/ห้าง................................. (ผู้เสนอราคาหมายเลข......) ผู้เสนอราคาต่ำสุด พร้อมทั้งเปรียบเทียบราคาที่บริษัท/ห้างเสนอกับราคากลางของทางราชการแต่ละรายการแล้ว ปรากฏว่าทุกรายการไม่สูงกว่าราคากลางของทางราชการ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พิจารณาแล้ว เห็นสมควรรับราคาจากบริษัท/ห้าง........................................  ในราคาค่าก่อสร้างเป็นเงินทั้งสิ้น......................บาท (......................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  ต่ำกว่าวงเงินงบประมาณเป็นเงิน............................บาท (.....(ราคางบประมาณ).......... –...(ราคาที่เสนอ).............) คิดเป็น ...............% ของวงเงินงบประมาณ  และต่ำกว่าราคากลางเป็นเงิน............................ บาท (...(ราคากลาง).......–......(ราคาที่เสนอ).....) คิดเป็น.............% ของราคากลาง และคิดเป็น ...........% ของผลประกวดราคากำหนดยืนราคาเป็นระยะเวลา.............วัน นับแต่วันเสนอราคา (ครบกำหนดยืนราคาวันที่................) กำหนดให้งานแล้วเสร็จภายใน.............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มทำงาน
/อนึ่ง สำหรับผลการประกวดราคาคราวนี้………………….


-๓-

		อนึ่ง สำหรับผลการประกวดราคาคราวนี้ ต่ำกว่าราคากลางเกินร้อยละ ๑๕  คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้มีบันทึกที่....................... ลงวันที่..........................ชี้แจงว่า.......เช่น คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณอัตราราคางานค่า Factor F และรายละเอียดอื่นๆ ตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางของงานก่อสร้างของทางราชการตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๑๓ มีนาคม ๒๕๕๕ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องแล้วทุกประการ ผลการคำนวณราคากลางเป็นไปตามที่คณะกรรมการได้กำหนดราคากลางไว้แล้วเป็นเงิน................บาท

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงชื่อ)……………………………………………ประธานกรรมการ
(................................................)

(ลงชื่อ)………………………………..………… กรรมการ
(................................................)

(ลงชื่อ)...................................................กรรมการ
(................................................)

















[image: ]                                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………………………………………………………………………….…………………………………………….
ที่ ………………………………………วันที่…………………………………………………………….
เรื่อง       รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้างการประกวดราคาจ้าง……………………………………………………..
            ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขที่ EB…………………….
เรียน      ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................
       ตามที่ได้ดำเนินการจัดจ้างตามประกาศโรงเรียน.........................ลงวันที่..........................................เรื่อง...............................................................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) เลขที่.............................................................................
 ลงวันที่................................... นั้นหน่วยงาน................... ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดจ้างดังกล่าวดังนี้
การประกวดราคาจ้างก่อสร้าง..........................................................................ผู้เสนอราคาที่ชนะการเสนอราคา
ได้แก่บริษัท/ห้าง....................................... เสนอราคาต่ำสุดเป็นเงินทั้งสิ้น .......................... บาท (.......................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่นค่าขนส่งค่าจดทะเบียนและค่าใช้จ่ายอื่นๆทั้งปวง
ซึ่งต่ำกว่าเงินงบประมาณ............................................ บาทคิดเป็นอัตราร้อยละ……………..
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
            ๑. เห็นชอบผลการพิจารณาประกวดราคาจ้าง............................................... ตามที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์รายงานเสนอตามบันทึกที่................ ลงวันที่…………………………............
            ๒. อนุมัติสั่งจ้าง..........................................................................................บริษัท/ห้าง...................................... เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บาท (...................................)
            ๓. ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
            ๔. ลงนามหนังสือแจ้งผลการพิจารณาการเสนอราคา
           ๕. ลงนามหนังสือแจ้งให้มาทำสัญญา
           ๖. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน(กรณียังไม่ได้แต่งตั้ง
พร้อมรายงานขอจ้าง)
ลงชื่อ …………………..................…… …เจ้าหน้าที่
ลงชื่อ …………………..................…… …หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ …………………..................…… …รอง ผอ.โรงเรียน

-เห็นชอบ
-อนุมัติ/ลงนามแล้ว

ลงชื่อ……………………………….
(……..………………..…….. )
  ผู้อำนวยการโรงเรียน ……………………..…. 
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ที่ ศธ 04168...../...........						โรงเรียน...............................................
…………...............................................
……………………………………..
เรื่อง     แจ้งผลผู้ชนะการประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
           งานซื้อ/จ้าง..................................................................................
เรียน      กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้าง/ผู้จัดการร้าน............................................
  อ้างถึงประกาศประกวดราคาโรงเรียน.................................. ลงวันที่..........................ตามประกาศประกวดราคาที่อ้างถึงโรงเรียน................................................. ได้ประกาศประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) งานซื้อ/จ้าง.................................................................ลงวันที่..................................... เลขที่โครงการ............................... วงเงินงบประมาณ......................................บาทกำหนดวันเสนอราคายื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่.................................ตั้งแต่เวลา……….น. ถึง............……… น. นั้น
บัดนี้   โรงเรียน.................................... ได้อนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้างจากบริษัท/ห้าง/าน........................................ ในวงเงิน.........................................บาท(.....................................................) เนื่องจากเป็นผู้เสนอราคาที่ยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วนถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขประกวดราคาและ*เสนอราคาต่ำสุด (กรณีเกณฑ์ราคา) ....**เป็นผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุด(กรณีเกณฑ์ Price Performance) ทั้งนี้หากประสงค์จะคัดค้านผลการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาก็ให้อุทธรณ์ต่อโรงเรียน................ ภายใน 7 วันทำการนับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางพร้อมแสดงเหตุผลและแนบเอกสารประกอบการพิจารณาด้วย
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

   ขอแสดงความนับถือ

(..........................................)
                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................
โทรศัพท์…………………….
โทรสาร………………………..
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ที่  ศธ ………………/………….					โรงเรียน…………………………….
								…………………………………….
															                                         ………………………………..
เรื่อง     การทำสัญญาจ้าง....................................................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
เรียน    ……………………………………….
อ้างถึง   ใบเสนอราคา  ลงวันที่……… เดือน……………………….. พ.ศ. …………
		ตามที่..................(บริษัท/หจก./ร้าน )..........................................................ได้ยื่นเสนอราคา
ในการจัดจ้าง......................................................................................ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น
		บัดนี้  โรงเรียน………………………………………………..ได้พิจารณาการเสนอราคาเสร็จเรียบร้อยแล้ว
จึงขอให้ท่านไปทำสัญญา   ภายใน ……….. วัน     นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้  โดยให้นำหลักประกันสัญญา
ร้อยละ ๕ ในวงเงิน ……………………บาท (……………………..………………………)  ไปประกอบการทำสัญญา ดังกล่าว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการ

						ขอแสดงความนับถือ

						  (…………………………………)
			   		ตำแหน่ง…………………………………….






ฝ่าย …………………………….
โทร. ……………………….
โทรสาร ……………………



[image: ]                                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน...............................................................................................................................
ที่………………………………………….....................………….วันที่  ........................................................................
เรื่อง        การทำสัญญาจ้าง...........................................................................................
             ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
เรียน        ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................
              เรื่องเดิม
               ตามที่  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุมัติให้จัดจ้าง........................................................................................ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)จาก.....................................จำนวนเงิน .................................. บาท  (....................................................................)   นั้น
               ข้อเท็จจริง
                บัดนี้  บริษัท /ห้างหุ้นส่วน.................................................................................... 
โดย................................................................................................................ ผู้รับมอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ ลงวันที่ ........................ ได้มาลงนามในสัญญาจ้าง.....................................................................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..................ได้นำ (      ) เงินสด  (   ) หนังสือค้ำประกันสัญญาของธนาคาร................................................ ............เลขที่หนังสือค้ำประกัน …………………………………………….……………..
ลงวันที่....................จำนวนเงิน .......................... บาท (.............................................) มาเป็นหลักประกันสัญญา 
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามในสัญญาจ้าง
ลงชื่อ ................................................. เจ้าหน้าที่					 
ลงชื่อ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ ................................................. รอง ผอ.โรงเรียน
				
					อนุมัติ
					ลงนามแล้ว

				ลงชื่อ ........................................
      (.........................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน .......................................
		 			............/.............../................














สัญญาจากระบบ e-GP






            ๑.แนบ  แบบรูปรายการ (กรณีก่อสร้าง) ลงชื่อผู้ว่าจ้าง ลงชื่อผู้รับจ้าง
            ๒.แนบสำเนา ปร.4-6 ของคณะกรรรมการกำหนดราคากลาง (กรณีปรับปรุงซ่อมแซมและก่อสร้าง)
               ลงชื่อผู้ว่าจ้าง ลงชื่อผู้รับจ้าง

















(กรณีปรับปรุงซ่อมแซม)
รายละเอียดแนบท้ายสัญญา/ใบสั่งจ้าง ที่.................................. ลงวันที่ ..................................................
	งานจัดจ้าง..................................................................................................................................
				โรงเรียน............................................................

	
ลำดับ
	
รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
	
จำนวน
	หน่วยนับ
	จำนวนเงิน

	๑.
	จ้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน.......
จำนวน  ...... รายการ
๑. รื้อวัสดุมุงหลังคาจำนวน๑๐๐ตร.ม.
๒. กระเบื้องลอนคู่ ๐.๕๐x ๑.๒๐ เมตร หนา ๕ มม. สีซีเมนต์ จำนวน ๕๐ ตร.ม.















	๑
	งาน
	xxx,xxx




















	
	รวมเป็นเงิน
	
	
	xxx,xxx



ลงชื่อ ................................................. ผู้ว่าจ้าง
				(...................................................)		
ลงชื่อ ................................................. ผู้รับจ้าง
				(...................................................)		
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ที่ ศธ......./..........				โรงเรียน.............…........................
	                                                                                 .....................................................
					           วันที่...........................................
เรื่อง  แจ้งการเรียกค่าปรับ
เรียน   .............……………………………….......
อ้างถึง  สัญญาจ้าง  เลขที่……………..….ลงวันที่…………………………………………….
	ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน……………………………..………………………..........................………………………                        ได้ว่าจ้าง………….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……………………..ให้ทำการ……………………………………………...............ในราคา……………………………………….บาท  (…………………………………………………………..)  กำหนดทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่………………………..……………….ความแจ้งแล้วนั้น
บัดนี้ กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่างานจ้างดังกล่าวยังไม่แล้วเสร็จบริบูรณ์
ตามสัญญาจ้าง  โรงเรียน………………………………………………..…………..จึงขอเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง เป็นรายวัน 
วันละ……………..………บาท  (…………………………………………………………….)  นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาเป็นต้นไป (ตั้งแต่วันที่.......................................................)จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จบริบูรณ์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

    ขอแสดงความนับถือ


(.........................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................


ฝ่าย....................................
โทร................................
โทรสาร..............................
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ที่ ศธ......./..........				โรงเรียน.............….........................
								       ....................................................
					           วันที่...........................................
เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ
เรียน.............……………………………….......
อ้างถึง  สัญญาจ้าง  เลขที่……………..….ลงวันที่…………………………………………….
	ตามหนังสือที่อ้างถึง  โรงเรียน……………………………………………  ได้ทำสัญญาจ้าง…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……………………..    ให้ทำการ………………………………………    ในราคา……………………………………….บาท  (……………………………..)  กำหนดทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่……………………….ความแจ้งแล้วนั้น
บัดนี้ ……………(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……… …..ได้ทำงานล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตามสัญญาจ้าง เป็นเวลา…………………วัน  โรงเรียน………………………………………..……….จึงขอสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง เป็นรายวัน วันละ…………..บาท (…………………………………) นับแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาจ้าง เป็นต้นไป จนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ (ตั้งแต่วันที่...............................ถึงวันที่.........................................)รวม...............วัน  เป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น…………………….บาท (…………………………………………….……..) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว

    ขอแสดงความนับถือ


(.........................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................
ฝ่าย…………………………
โทร................................
โทรสาร..............................





 (
เลขที่รับ
……………….
วันที่……………………….
เวลา............................
…..
น
.
)


ใบส่งมอบงานก่อสร้าง

เขียนที่…………………………………………
วันที่…………เดือน………………………พ.ศ………

เรื่อง  ส่งมอบงานก่อสร้างและแจ้งหนี้ขอเบิกเงิน
เรียน…………………………………………
	   ตามที่……………………ได้ตกลงจ้างให้ข้าพเจ้าในนาม…………………………..…..................................…
ทำการ……………………………………………………ของ……………………อำเภอ……………………จังหวัด……..................
ตาม (  ) ใบสั่งจ้าง (  ) บันทึกตกลงการจ้าง (  ) สัญญาจ้าง เลขที่……/…………ลงวันที่….......เดือน…………………พ.ศ………. ในราคา……………บาท(……………………………………………) นั้น
	บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอให้ทำการตรวจรับงานจ้าง งวดที่……............………..
และขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้างให้กับข้าพเจ้า เป็นเงิน ……………บาท(……………………………………)ด้วย


ขอแสดงความนับถือ


                  (…………………………………)
            ผู้จัดการ…………………………………………..
                 ประทับตรา (ถ้ามี)











[image: ]                                    บันทึกข้อความ                          
ส่วนราชการ……………………………..………………….………………..……………………………………………………..………..
ที่ ……………………………..วันที่……………..……………………………………………………………………………....…………..
เรื่อง  แจ้งผลการก่อสร้าง  งวดที่………………………….…..
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
                   ด้วย………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……….……… ผู้รับจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุง…………………….…….              ของโรงเรียน…………………………………………………..ตามสัญญาจ้างเลขที่…………..ลงวันที่………………………….
ได้ทำการก่อสร้าง……………………………….งวดที่……(ถ้ามี)  แล้วเสร็จตามสัญญาเมื่อวันที่……………………..……………
	           จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป


ลงชื่อ…………………………………..หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
      (……………………………………)
ลงชื่อ…………………………………..ผู้ควบคุมงาน
      (……………………………………)



เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................
	เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  เพื่อดำเนินการตรวจรับพัสดุต่อไป

ลงชื่อ ................................................. เจ้าหน้าที่					 
ลงชื่อ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ ................................................. รอง ผอ.โรงเรียน
				
					อนุมัติ
					ลงนามแล้ว

				ลงชื่อ ........................................
                                            (................................................)
                                  ผู้อำนวยการโรงเรียน.........................


[image: ]                                          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………………..……………………….…………..……………………………..
ที่ ……………………………..วันที่……………..……………………………………………..…………..
เรื่อง  การส่งมอบงานตามงวดงาน
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ (นาย/นาง/น.ส……………………………)
	   ด้วย (บริษัท/ห้าง/ร้าน)………….……………………………………………………………………              
ได้ส่งมอบงาน(ก่อสร้าง/จ้าง)…………………………………………………………...……………….…….   งวดที่………(ถ้ามี)  
ของสัญญาจ้างเลขที่……………..ลงวันที่..….…………….……………………
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดกำหนดวัน เวลา และสถานที่ นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไปตรวจรับ                     มอบงานต่อไป

ลงชื่อ…………………………………….เจ้าหน้าที่       (……………………………………)
วันที่……………………………………..

	นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ วันที่……………………………………เวลา…………………..น.
พร้อมกันที่บริเวณก่อสร้าง
ลงชื่อ………………………………………ประธานกรรมการ
      (………………………………………)
วันที่………………………………………..
ทราบ
ลงชื่อ………………………………………กรรมการ
       (………………………………………)
ลงชื่อ………………………………………กรรมการ
       (………………………………………)
ลงชื่อ………………………………………กรรมการ
      (………………………………………)





ใบตรวจรับพัสดุ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕
	เขียนที่โรงเรียน…………………………………….   
	วันที่…………………………………………    
	ตามที่โรงเรียน................................................. ได้จัดซื้อ/จัดจ้าง ............................................................
จาก ........(ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง).........................................ตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้างเลขที่ ......................... ลงวันที่ .......................................ครบกำหนดส่งมอบวันที่..............................................
	บัดนี้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้จัดส่ง/ทำงาน .......................................................................ตามหนังสือส่งมอบของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เลขที่ .......................................... ลงวันที่ ............................................................
	การซื้อ/จ้างรายนี้ได้สั่งแก้ไขเปลี่ยนแปลง คือ ......................................................................
	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเมื่อวันที่ ...............................................แล้วปรากฏว่า
งานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง ทุกประการ เมื่อวันที่ ...................................... โดยส่งมอบเกินกำหนดจำนวน ....... วัน คิดค่าปรับในอัตรา ............*........... รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...............................บาท 
จึงออกหนังสือสำคัญ ฉบับนี้ให้ไว้  วันที่ ................................... ผู้ขาย/ ผู้รับจ้างควรได้รับเงินค่าจ้าง
เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ................................... บาท(....................................) 
	จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน .................................. เพื่อโปรดทราบ ตามนัยข้อ ๑๗๕ (๔) แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐

                            ลงชื่อ…………….………………ประธานกรรมการ  / ผู้ตรวจรับ
(…………………………….. )
ลงชื่อ……………………………..กรรมการ
(…………………..…………. )
ลงชื่อ………………..………………..กรรมการ
(……………………………..)


กรณีการจัดซื้อคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๐ ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 
กรณีการจัดจ้างคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของวงเงินทั้งหมด

หมายเหตุ  ใช้กับการจัดซื้อหรือจัดจ้างพัสดุ (ที่มิใช่งานก่อสร้าง)











[image: ]

บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ…………………………………………………………………………………………………………………………………..
ที่……………………………………….......................................วันที่ …………………………………………………………………
เรื่อง      รายงานผลการตรวจรับพัสดุและอนุมัติจ่ายเงิน
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน ...............................................................
	ตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียน .................................................  ได้จัดซื้อ/จัดจ้าง ตามสัญญา/ใบสั่งซื้อ/
ใบสั่งจ้างเลขที่ ......................................................................................................ครบกำหนดส่งมอบ วันที่ ......................................................................................
	บัดนี้ผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว เมื่อวันที่ ...........................................................................เล่มที่ .................. เลขที่ ............................ ลงวันที่ ......................................  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ได้ทำการตรวจรับพัสดุเมื่อวันที่ ...............................................ไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ดังหลักฐานที่แนบ
ปรากฏว่า ผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุเกิดกำหนดการส่งมอบ ..............เป็นเวลา .............. วัน คิดค่าปรับในอัตรา
ร้อยละ ๐.๑ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................ บาท เห็นควรเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างตาม สัญญาจ้าง
โดยมีรายละเอียด ดังนี้
	         มูลค่าสินค้า				          ..................................บาท
	บวก    ภาษีมูลค่าเพิ่ม 				..................................บาท
		   รวมจำนวนเงินที่ขอเบิก				..................................บาท
	หักภาษีเงินได้			.................................. บาท
		    ค่าปรับ			.................................. บาท
		    คงเหลือจ่ายจริงเป็นเงิน          		.................................. บาท	
จึงเรียนมาเพื่อโปรด
๑. ทราบผลการตรวจรับ
๒. อนุมัติจ่ายเงิน		จำนวน		................ บาท                   				            โดยหักภาษีเงินได้         จำนวน             ............... บาท			
ลงชื่อ ................................................. เจ้าหน้าที่					 
ลงชื่อ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ ................................................. รอง ผอ.โรงเรียน
				
					อนุมัติ
					ลงนามแล้ว

				ลงชื่อ ........................................
                                            (................................................)
                                  ผู้อำนวยการโรงเรียน.........................
			


















สมุดควบคุมงานตัวจริง
(ใช้สมุดเบอร์2)







แบบบันทึกหน้าสมุด (ใบหน้า)
สมุดบันทึกการคุมงานก่อสร้าง

อาคาร...................................................................................................................................................

ชื่อโรงเรียน.......................................................อำเภอ........................................จังหวัด...................................

งบประมาณก่อสร้างปี.....................................

วงเงินค่าก่อสร้าง........................................................บาท

สัญญาเริ่มวันที่...................เดือน....................................พ.ศ....................................

หมดสัญญาวันที่.................เดือน....................................พ.ศ....................................

แบ่งงานเป็น.............................งวด

ชื่อสถาปนิกเจ้าของแบบ	ชื่อ............................................................................................................................

ชื่อวิศวกรเจ้าของแบบ	ชื่อ............................................................................................................................

ผู้ควบคุมงานของ กอ.	ชื่อ............................................................................................................................

ผู้ควบคุมงานของโรงเรียน	ชื่อ............................................................................................................................

			ชื่อ............................................................................................................................

			ชื่อ...........................................................................................................................

รับเหมาก่อสร้าง โดยบริษัท ห้างหุ้นส่วน...........................................................................................................
ผู้จัดการ  ชื่อ.....................................................................................................................................................
ที่อยู่..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................โทรศัพท์........................................
ผู้แทนผู้รับจ้าง ชื่อ..............................................................................................................................................



แบบฟอร์มบันทึกการคุมงานก่อสร้างประจำวัน

	วัน เดือน ปี
	รายการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง
	ลงชื่อ
	หมายเหตุ
(ปัญหาจำเป็นที่ต้องบันทึก)

	ทุกวันตั้งแต่
วันเริ่มต้น
สัญญาจนถึง
วันทำงาน
แล้วเสร็จ
	-ช่างไม้ (ทำอะไรบ้าง) จำนวน...คน
-ช่างเหล็ก.................................................
-ช่างปูน....................................................
-ช่างประปา..............................................
-ช่างสี.......................................................
-ช่างไฟฟ้า................................................
-ช่าง.........................................................
-คนงานทั่วไป...........................................
-วัสดุที่นำเข้ามาในบริเวณก่อสร้าง
-หิน ทราย ปูน เหล็ก วัสดุ
-อุปกรณ์ต่าง ๆ จำนวนเป็นหน่วยหรือ
เป็นปริมาตร เป็นรถ
-ถูกต้องตามรายการหรือไม่ ถ้าเป็นวัสดุ
ที่ไม่มี มอก.ต้องบันทึกไว้ให้ละเอียด เผื่อ
ว่ามี มอก.แล้วแต่ยังไม่ทราบวันที่ จะเป็น
เครื่องยืนยันว่าอยู่ในระหว่างที่ยังไม่ได้
รับทราบ
-ปัญหางานที่ไม่เรียบร้อยสั่งให้แก้ไข
อะไรบ้าง
-งานแก้ไขปัญหาที่สั่งการและได้แก้ไข
แล้วหรือกำลังแก้ไขหรือยังไม่ได้แก้ไข
(สำหรับปัญหาและวิธีการแก้ไขได้บันทึกไว้
ด้านซ้ายมือ ลงชื่อในบันทึกแล้วให้ผู้รับจ้าง
เซ็นทราบ ลงวันที่กำกับ)





	











ผู้คุมงาน (ผู้บันทึก)




ผู้คุมงาน

ผู้รับจ้าง หรือ
ผู้แทนผู้รับจ้าง
	-การหยุดงานเทศกาล
-เนื่องจากปัญหาดินฟ้าอากาศ
-อุปสรรคต่าง ๆ ที่ต้อง         หยุดงาน
-การสั่งหยุดงาน
-การขอเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ
-การรอคำชี้แจงสำคัญ ๆ 
-รายการวัสดุที่ไม่ถูกต้อง
ที่ตรวจสอบพบให้นำออกไป
ชนิด ขนาด จำนวน วัน เวลา















รูปถ่าย


ลงนามรับรองโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



















การจัดจ้างโดยวิธี e-bidding
หลักฐานการก่อหนี้ผูกพัน
๑.๑ สำเนาสัญญาจ้าง (ผอ.ร.ร.รับรองสำเนาถูกต้อง)
๑.๒ สำเนาแบบปร.๔-๖ ของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 
(ผอ.ร.ร.รับรองสำเนาถูกต้อง) สำเนาแบบรูปรายการลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง
๑.๓ สำเนารายละเอียดแนบท้ายสัญญาจ้าง ลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง(กรณีปรับปรุงซ่อมแซม)
สำเนาแบบรูปรายการ (กรณีก่อสร้าง)
๑.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชี รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับจ้าง
๑.๕ ข้อมูลระบบ e-GP ประกอบด้วย เลขโครงการ เลขคุมสัญญา
หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินกรณีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐.-บาท (ใช้ตัวจริงทั้งหมด)
๒.๑รายงานขอแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
๒.๒ คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
๒.๓ รายงานผลการกำหนดราคากลางของคณะกรรมการ
๒.๔ ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
๒.๕ แบบปร.๔-๖ ลงนามรับรองโดยคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
๒.๖ บันทึกรายงานขอจ้าง พร้อมแนบปร.๔-๖ ของผู้ของบประมาณและผอ.ร.ร.ลงนามรับรอง
๒.๗ แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและ
ผู้ควบคุมงาน
๒.๘ร่างประกาศ(ผอ.ร.ร.ลงชื่อ)และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(ผอ.ร.ร.ลงชื่อและ
ประทับตราร.ร.)	
๒.๙ประกาศ(ผอ.ร.ร.ลงชื่อ)และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(ผอ.ร.ร.ลงชื่อและประทับตราร.ร.)	
๒.๑๐ใบเสนอราคา พร้อมแบบปร.๔-๖และเอกสารด้านคุณสมบัติและข้อเสนอทางเทคนิค
ของผู้เสนอราคาทุกราย
๒.๑๑บัญชีรายชื่อผู้รับรายละเอียด
๒.๑๒บัญชีผู้ยื่นเสนอราคาระบบ e-bidding                                    คณะกรรมการพิจารณาผล
๒.๑๓บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑และบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
พร้อมเอกสารประกอบเอกสารจากระบบ ของผู้เสนอราคา            เซ็นกำกับทุกฉบับ       
๒.๑๔บันทึกการตรวจสอบและพิจารณา บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑
และบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ของคณะกรรมการพิจาณาผล                      
 ๒.๑๕บัญชีตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอทางเทคนิค ทุกฉบับ
 ๒.๑๖บัญชีเปรียบเทียบราคา
๒.๑๗รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของคณะกรรมการพิจารณาผลประกวด
ราคาฯ ของคณะกรรมการพิจารณาผลฯ
๒.๑๘รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของเจ้าหน้าที่
จากระบบพร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและควบคุมงาน พร้อมประกาศผู้ชนะ
การเสนอราคา/แจ้งผลผู้ชนะการเสนอเราคา/แจ้งให้มาทำสัญญา




-๒-
        ๒.๑๙ ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา
๒.๒๐หนังสือแจ้งผลผู้ชนะการเสนอเราคา/สำเนาแบบอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง
๒.๒๑หนังสือแจ้งให้มาทำสัญญาจ้าง
๒.๒๒บันทึกการทำสัญญาจ้างและขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและควบคุมงาน
(กรณีไม่ได้แต่งตั้งพร้อมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
๒.๒๓สัญญาจ้าง
ติดอากรแสตมป์ ๑ บาท ต่อจำนวนเงินตามสัญญา ๑,๐๐๐ บาท หรือเศษของ ๑,๐๐๐ บาท
ค่าจ้างตั้งแต่ ๒๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) กฎหมายกำหนดให้ชำระอากรเป็นตัวเงิน
(ติดตราสาร)แทนการปิดแสตมป์อากรพร้อมแนบ
-แนบสำเนาแบบปร.๔-๖ ของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 
-แบบรูปรายการ ลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง
-สำเนาหน้าสมุดบัญชี  ลงชื่อผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง
๒.๒๔คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน(กรณีไม่ได้แต่งตั้ง
พร้อมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
๒.๒๕ ใบส่งมอบงาน(ลงรับในระบบสารบรรณ)
๒.๒๖ บันทึกแจ้งผลการก่อสร้าง (ของผู้ควบคุมงาน)
๒.๒๗บันทึกการส่งมอบงานของเจ้าหน้าที่
๒.๒๘หนังสือแจ้งการเรียกค่าปรับ (ถ้ามี)
๒.๒๙ หนังสือแจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ (ถ้ามี)
๒.๓๐ ใบตรวจรับพัสดุ
๒.๓๑ บันทึกรายงานผลการตรวจรับและขออนุมัติการจ่ายเงิน
๒.๓๒ สมุดบันทึกการควบคุมงานจ้าง (ของผู้ควบคุมงาน)เล่มจริงอยู่งวดสุดท้าย/งวดอื่นใช้สำเนาพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง โดยวันที่แล้วเสร็จแต่ละงวดให้ระบุด้วยว่างานแล้วเสร็จตามสัญญางวดที่เท่าไร
๒.๓๓รูปถ่ายของงานที่จ้าง (รับรองภาพถ่ายโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน)
๒.๓๔ หนังสือนำส่ง
๒.๓๕ งบหน้าขอเบิก
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