
  

งาน     การขออนุญาตพานักเรียนไปทัศนศึกษา 

 

ประเภทงานบริการ   บริการโรงเรียนในสังกัด 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ในการบริการ 

ผู้รับผิดชอบการให้บริการ  นางนิตยา  ธรรมนาม  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
                   กลุ่มงานกิจการนักเรียน กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

1. โรงเรียนท าหนังสือขออนญุาตพานักเรียนไปทัศนศึกษา
มายังสพป.สุรินทร์ เขต 3 พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
- โครงการไปทัศนศึกษา 

- รายชื่อครู นักเรียน ที่ไปทัศนศึกษา  
- แผนที่การเดินทาง/ก าหนดการเดินทาง/กิจกรรม 

- หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง 

- ส าเนากรมธรรม์ประกันชีวิต  

      2.  สพป.สุรินทร์ เขต 3  ตรวจสอบเอกสาร เสนอ 

          ผู้บังคับบัญชาอนุญาต 

1. โรงเรียนส่งหนังสือขออนุญาตล่วงหน้าไม่น้อย
กว่า 15 วัน 

2.  สพป.สุรินทร์ เขต 3 เสนออนุมัติไม่เกิน 3 วัน 

      3.  สพป.สุรินทร์ เขต ๓  ท าหนังสือแจ้งโรงเรียน 


