
ข้ันตอนการสมัครหัวหนาเจาหนาที่พสัด ุ

 1.  โรงเรียนดําเนนิการแตงตั้งหวัหนาเจาหนาที่พัสด ุ (ออกเปนคําสั่ง) 

 2.   สมัคร   Mail  สวนราชการ   @obecmail.obec.go.th   ของผูปฏบิัติหนาที่หัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ   เพื่อนําไปกรอกในขั้นตอนการสมัครหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ   ในระบบ  e-GP 

 3.  ดําเนินการสมัครหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ   ตามคูมอืการสมัครหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  
เขาเว็บไซต ระบบจัดซื้อจัดจาง 

 4.  เมื่อดําเนนิการสมคัรเสร็จเรียบรอยแลว พิมพเอกสารใหผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม  
จัดสงใหสํานักงานคลงัจังหวัดสุรนิทร   ( ประกอบดวย แบบแจงการลงทะเบยีนหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ ฯ  สําเนาบัตรประจําตัวของหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ    ตองรีบดําเนนิสงให
สํานักงานคลังจงัหวัดสุรนิทร โดยดวน หากเกนิ  15 วัน  ระบบจะลบขอมูลการสมัคร 

 5.  เมื่อสํานักงานคลังจังหวัดสุรินทร ใหตรวจสอบดขูอความจาก Mail  และยืนยนัการใช
งานตามคูมอื 

วันนา   คําบุญฐิติสกุล 
นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการพิเศษ 


