
 
FLOW CHART 

การปฏิบัติงาน 
งานส่งหนังสือราชการ 

กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบ/กรอง/จ ำแหนกหนังสือ 

 

ลงทะเบียน 

ส่งส ำเนำคู่ฉบับ 

ส่งหนังสือรำชกำร 

1 นำที 

5 นำที/เรื่อง 

1 นำที/เรื่อง 

1 นำที 


